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Modul Download / Spravce dokumentu

Modul Download je rozsifenim redakéniho systému Marwel, které umoznuje centralné spravovat soubory
ke stazeni na vasich strankach. Modul shromazduje na jednom misté vSechny dokumenty a soubory,
které mohou navstévnici stahovat, nabizi vzdy jejich aktualni verze, spravuje jejich jazykové mutace, a
umoznuje navstévnikim stranek pfistup i ke starSim verzim daného souboru.

VesSkeré operace se soubory a slozkami, pfedevsim jejich mazani a editace, jsou automaticky
zaznamenavany do databaze. Z toho dlivodu je mozné dohledat pfipadné smazané soubory, vratit je do
puvodniho stavu a eventualné i identifikovat uzivatele, ktefi provadéli zmény.

Modul uzivatelim poskytuje nezbytné informace o typu a velikosti souboru, ¢imz vyhovuje pravidlim
pfistupnosti webovych stranek.

1. Prihlaseni

Praci s modulem mohou provadét pouze pfihlaseni
redaktofi. K pfihlaSeni redaktora do systému slouZzi
dialog na adrese URL/user.php, kde URL je adresa
Vasi weboveé prezentace (napf.: www.nasefirma.cz). Uzivatel: |
Do pole Uzivatel zadejte své pfihlaSovaci jméno,
zadejte své heslo a pfihlaste se kliknutim na tlagitko
Prihlaseni. Prinlsseni |

Mejste registrovanymi uZivateli? Zaregistrujte se.

Prihlaseni

Heslo: |

Podrobnosti o pfihlaSovani najdete v manualu
pro redakéni systém Marwel.

2. Sprava souboru

Do centralniho datového ulozisté se dostanete pomoci adresy URL/folder/0. Ve Vasi prezentaci miize byt
také v menu nastaven odkaz pro pfistup do sekce Ke stazeni.

DalSi adresa, pod kterou muzete do modulu vstoupit, je URL/modules/download/.

V datovém uloZidti Ize soubory logicky tfidit do struktury sloZzek. Funkce pro praci se sloZkami a soubory
najdete na editaénim toolbaru, ktery je umistén vpravo nahore.

Ke stazeni: Dokumenty Odboru strukturalnich fondu M&;‘; "iw n

Slozky 7R AFN =

Dperaéni programy (5)
otrategie Smart Administration {4)

B Cdbor strukturalnich fondd (0
Wizvy (169)

Legislativa a metodiky (5)

Schvalend projekty (2
B Tiskové zpravy (2)

Tato nastrojova lista obsahuje sadu ikon, které slouzi k praci s modulem. Jedna se o ikonu vytvofeni nové
slozky, upraveni vlastnosti slozky, smazani slozky ¢i dokumentu, pfidani nového dokumentu a
nastaveni opravnéni.
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3. Vytvoreni nové slozky v uloZisti

Dokumenty... = Na nastrojové listé kliknéte na prvni ikonu zleva (Nova slozka). Poté
% budete pfesmérovani do rozhrani, v némz muizete vytvofit novou slozku a
@ @ ﬁ I:E: nastavit jeji parametry. Roletka Jazyk ur€uje, v jaké jazykové mutaci webu

bude slozka viditelna. Pole Nazev je uréeno pro nazev slozky a musi byt
vzdy vypInéno. Pole Poznamka slouzi pro zapsani doplriujicich informacich o slozce.

Editace slozky

Jazyk

In:zen:h 'I

Nazev

|ﬁxrn:hiv zpraw
Poznamka

B r

— z— HTML

Zpravy z roku 2008

Lozt | Zpéthbez uloZeni zmen

Mastaveni Valitelné

M Viditelnost slozky
Radit poloiky ve sloice podle | datum wheafeni j

Zpisob fazeni

Poradi ve sluicel

Na zalozce Nastaveni Ize definovat tyto hodnoty:

- viditelnost slozky — pokud zruSite zaskrtnuti poli¢ka, slozka bude viditelna pouze pro
administratory modulu. Uzivatelé s jinym opravnénim nemohou slozku zobrazit. Takto zneviditeInéné
slozky jsou nasledné barevné odliSeny od ostatnich slozek (toto odliSeni vSak opét vidi pouze
redaktofi).

- TFadit polozky ve slozce — fazeni polozek ve [ Wastavnt || Volteod
sloZce dle data vytvofeni, jména nebo

, Y . Konfigurovatelna pole
Vlastrﬂho pOI’adI. (:us1o|n1:gl—L

custom2:

« zpusob Fazeni — Ize ovlivnit zda se slozka custom3:
bude fadit sestupné €i vzestupné

- poradi ve slozce — pofadi slozky ve vypisu
Ize ovlivnit ¢islem a urcit tak zpusob Fazeni

customd:

Zalozka Volitelné slouzi k vytvoreni dalSich vazeb
slozky dokumentt do redakéniho systému (napf.
integraci s ¢lanky apod.). Nastaveni jednotlivych poli je
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individualni u kazdého webu a v zakladnim stavu nejsou pole vibec aktivni.
Noveé vytvofenou slozku nasledné vytvofite tlacitkem Ulozit.

Po uloZzeni zmén se uZivatel dostava do nové vytvoiené slozky, ve které
muze: Dokumenty =

vytvatet dalsi podslozky (ikona 1 — Nova slozka), & &% G &

provadét upravy aktualni slozky (ikona 2 — Upravit slozku)

smazat aktualni slozku (ikona 3 — Smazat slozku)

presouvat aktualni slozku do jiné slozky (ikona 4 — Vyjmout slozku)
vkladat soubory do aktualni slozky (ikona 5 — Novy soubor).
upravovat opravnéni aktualni slozky (ikona 6 — Opravnéni slozky).

4. Uprava viastnosti slozky

Pokud chcete zménit nastaveni Ci vlastnosti sloZky jiz vytvofené, udélate to pomoci druhé ikony (Upravit
slozku). Toto nastaveni se méni vzdy konkrétni sloZce, v niz pravé jstel Samotné rozhrani je identické jako
pfi vytvafeni sloZky noveé jen s tim rozdilem, Ze obsahuje vypIlnéné hodnoty z posledniho uloZzeného
nastaveni.

5. Presunuti slozek v ulozisti

Pomoci ikony ntlizek (ikona 4 - Vyjmout slozku) v editacnim toolbaru je mozno sloZku pfesunout do jiné
slozky. ZpUsob je podobny jako pfi pfesunu ¢lanka, nejdfive kliknutim na ikonu umistite aktualni slozku do
schranky a nasledné prejdete do slozky, do niz chcete aktualni slozku pfesunout.

Kliknutim na ikonku pro vlozeni slozky I vloZite sloZku ze schranky do slozky, do které jste pfesli.

'Pozor! sioska se piesouva véetné viech svych podsloZek a soubori |

6. Smazani sloZky v uloZisti

Kliknutim na nazev slozky vstupte do slozky, kterou chcete smazat.

1. Stisknéte ikonu Smazat slozku (ikona 3) na edita¢nim toolbaru. Dokumen A

2. Ve vystrazném dialogu potvrdte smazani slozky tlaCitkem OK.

3. Na strance, ktera se zobrazi, potvrdte odstranéni slozky tlaCitkem @ @ S'g [E: %
OK.

!Slozka se smaZe vetn& svého obsahu — vnorenych sloZek a obsaZzenych soubori. Chcete-li
vnorené slozky a obsaZené soubory zachovat, je nutno je pfed smazanim slozky piesunout

!

mimo mazanou slozku. .

7. VilozZeni souboru do slozky

K vloZeni souboru do slozky slouzi ikona Novy soubor (ikona 5) na | Dokumenty

editaénim toolbaru. POZOR! Vidy dbejte na to, aby kazdy @ @ % SQ @ %
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vloZzeny soubor mél smysluplny nazev, ktery popisuje jeho obsah! Modul sice umoZfiuje pfejmenovani
souboru, puvodni jméno vSak zlistava zachovano a po stazeni souboru z webu se uzivateli ulozi pod
pavodnim nazvem.

Priklad: Pokud chceme vlozit na web soubor, obsahuijici vyro¢ni zpravu za rok 2010, mél by byt dokument
pojmenovan napf. vyrocni_zprava_2010.doc. Naprosto nevhodna jsou pojmenovani, obsahujici rizné
zkratky, zkomoleniny &i Ciselné fetézce, napf. iuhsdfb556sdgf8.doc apod. Jméno souboru je tfeba zménit
pred vlozenim do ulozisté na webu!

1. Na nasledujici obrazovce vyberte jazykovou mutaci, zadejte Nazev souboru. Pokud ponechate
pole Nazev prazdné, vypini se automaticky nazvem a pfiponou vkladdaného souboru.

2. Do pole Poznamka zadejte upfesnujici informace,
které se zobrazi v nahledu na dokument pod
nazvem souboru. Pfi zalozeni nového souboru je pole

.Nazev“ vyplnéno textem ,Novy soubor®.

Pokud obsah pole nezménite, vyplni se au-

tomaticky nazvem a pfiponou vkladaného

souboru. Tato funkce je dostupna pfi za-
lozeni nového souboru, pfi dalSi editaci sou-
boru k dispozici neni.

Nazev souboru TIP

3. Kliknéte na tladitko Prochazet vedle pole Umisténi
souboru. Vyhledejte v pocitaci soubor, ktery chcete
do ulozisté nadcist, vyberte jej a stisknéte tlacitko
Otevrit.

Novy soubor

Verze 1

Jazyk

Ic:zeu:h 'I

Nazev

IRestauraF:ni zahradky
Poznamka

B I

- —
-

= i= HTML
— F—

Piivodni cesta

Umisténi souboru

IS:\brnos\web\vm'm,uplDads\suubory’\tiskove_zpra\ayﬂ 24281331 Prochézet.. I

Umisténi nahledu souboru

I Frochazet.. I

Ulozit Zpétbez uloenizmen

Mastaveni Volitelné

¥ Viditelnost souboru
M Viditelnost verze
" Logevani downloadu

Poradi ve sloice |1 oo

Log posilat na e-mailovou adresu

Platnost

od |2009-07-0813:14:49 da
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Chcete-li informace o souboru doplnit jeho nahledem v obrazkovém formatu, kliknéte na tladitko
Prochazet vedle pole Umisténi nahledu souboru. Tento obrazek si vS8ak musite pfipravit pfedem
ve svém pocitaci, modul jej nevytvari automaticky. Vyhledejte v pocitaci obrazek, ktery chcete v
nahledu zobrazit, vyberte jej a stisknéte tlalitko Otevrit.

Pole Pavodni cesta Ize vyuzit k propojeni souboru s jiz existujicim odkazem na soubor v systému
Na zalozce Nastaveni v dolni ¢asti stranky mazete ovlivnit nasledujici vlastnosti:

e Viditelnost souboru — pokud zruSite zadkrtnuti poli¢ka, soubor bude viditelny pouze pro
administratory modulu. UZivatelé s jinym opravnénim nemohou soubor zobrazit a stdhnout.
Takto zneviditeInéné soubory jsou nasledné barevné odliSeny od ostatnich souborl (toto
odlieni v§ak vidi pouze redaktofi).

e Viditelnost verze — pokud zruSite zaskrtnuti policka, verze bude viditelna pouze pro
administratory modulu. Uzivatelé s jinym opravnénim nemohou soubor zobrazit a stahnout.
Tuto volbu Ize pouzit vzdy pouze u aktualni verze a mizete ji pouzit k zneviditelnéni starsi,
neaktualni verze souboru: nejprve zneviditelnite stavajici (starsi) verzi a poté nactete novou
verzi souboru.

e Logovani downloadu — pokud zvolite logovani downloadu, musite zadat e-mailovou
adresu, na kterou bude systém posilat zaznam o staZeni souboru. UZivatel pak pfed
staZzenim musi vyplnit formulafr s osobnimi udaji. Vychozi nastaveni logovani vetné e-
mailové adresy lze ur€it v administraci modulu. Modul v3ak nedokaZe zarudit, Ze zadané
informace budou pravdivé.

e Platnost — zadanim dat mizete omezit platnost dokumentu: mizete posunout datum, od
kdy je soubor platny (standardné je zadano datum vlozeni dokumentu na web) a muizete
urc€it do kdy bude dokument platit. V pfipadé, Ze konec platnosti nezadate, bude platnost
neomezena.

Zalozka Volitelné slouzi k vytvofeni dalSich vazeb dokumentu do redakéniho systému (napf.
integraci s ¢lanky apod.) a stejné jako u slozek se lisi v zavislosti na konkrétnim webu.

Soubor do ulozisté ulozite klepnutim na tlacitko Ulozit. Podle velikosti souboru a rychlosti vaSeho
pfipojeni muze tato operace trvat i nékolik minut.

'sz’lvislosti na nastaveni vaseho webového serveru nebo redakéniho systému miuiZe byt
o omezena maximalni velikost soubori nacitanych do ulozisté.

8. Vlozeni nové verze souboru

ukazka... ﬂ

Chcete-li zaktualizovat verzi souboru, kliknéte na soubor. Otevie se stranka s % S'g
podrobnostmi o souboru. @'

1.
2.

V editaénim toolbaru kliknéte na ikonu Nova verze.

Do formulafe zadejte novy nazev a popis souboru a nastavte potfebné vlastnosti — viditelnost,
logovani a platnost (viz kapitolu 6 - Vlozeni souboru do slozky).

Kliknéte na tlaitko Prochazet vedle pole umisténi souboru. Vyhledejte v pocitai novou verzi
souboru, ktery chcete do ulozisté nacist, a oteviete je;.

Kliknéte na tlagitko Ulozit. VioZeny soubor s novym nazvem a popisem se nastavi jako aktualni
soubor ke stazeni. Plvodni verze a vSechny starSi verze souboru je mozné stahnout ze seznamu ve
spodni ¢asti stranky.
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Home » Ke stafeni » test? » WManud! redakcnifio systému

MNovy seubor

Verze 2
Jazyk

czech |Z|
Mazev

Manual redakiniho systérmu
Papis

Pivodni cesta

bt ffweab r-maoravskoslezsko. devel.gom.czfile/ 186/

Urnisténi soubory

CAUsersiDugan KadawiADownloadsyQChdokuyharwel25_tand [ Prochézet.

Zpéthez uloZeni zmén

Widitelnost souboru
Yiditelnost verze

Logaovani downloadu

Log posilat na e-mailovou adresu

Platnost

od | 2008-02-05 12:03:51 o

9. Presunuti souboru

Pfesunuti souboru do jiného umisténi je podobné jako pfesunuti slozky:

1. Prejdéte na stranku s podrobnostmi o souboru, ktery hodlate ukazka... A

premistit. [E] @. ﬁ@

2. Kliknutim na ikonu pro vyjmuti souboru do schranky v editac¢nim
toolbaru se soubor oznaci pro pfemisténi. Zatim se se souborem nic nestane, pouze se do schranky
ulozi jeho soucasné umisténi.

Prejdéte do slozky, do které se pfemistovany soubor umisti.

_ _ _ Dokumenty (= =]
Kliknutim na ikonu pro vlozeni souboru v editatnim toolbaru se
premistovany soubor z plvodniho umisténi pfemisti a zobrazi se ﬁ @ o E@ D
v seznamu soubord aktualné zobrazené slozky. %

Tim je pfesun souboru dokoncen.
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10. ZrusSeni pfesunu slozky nebo souboru

Pokud jste sloZku nebo soubor planovali pfesunout a provedli jste jeji Dokumenty =
vyjmuti do schranky, muzete pfed dokoncenim tento pfesun stornovat.
Pro zruSeni pfesunu kliknéte na editacnim toolbaru na ikonu Vygcistit @ @ % [.3. ﬁ

clipboard. %

11. Zména poradi souboru ve sloZce

K nastaveni pofadi jednotlivych soubord v ramci sloZky slouZi formulafové pole Pofadi ve slozce. Cislo,
napsané v ném, vSak neoznacuje poradi souboru, ale jeho vahu (tedy pozici viiéi ostatnim souboriim
dané slozky). Ve vychozim nastaveni maji vSechny soubory nastavenu stejnou vahu (1000) a fadi se dle
data vytvofeni. Pokud v8ak tuto vdhu zménime, soubor se pfesune dopfedu &i dozadu dla nastavené
hodnoty. Tedy pokud maji vSechny soubory ve sloZce nastavenou svou vahu na hodnotu 1000 a jednomu z
nich ji zmé&nime na 900, posune se tento soubor na prvni pozici. Pokud nastavime vahu na hodnotu 1100,
bude soubor posledni. Timto zplisobem je mozné pfesné nastavit pofadi vSech dokumentd v ramci slozky.
Jednotlivé vahy doporucujeme nastavovat po desitkach (napf. 1010, 1020, 1030...), aby bylo mozné v
pfipadé potreby vlozit mezi soubory novy dokument (napf. s vahou 1015).

Nastaveni Volitelné

Viditelnost souboru
Viditelnost verze

Platnost

od [2010-05-18 14:20:08 da

12. Smazani souboru

Kliknutim na nazev souboru vstoupite na stranku podrobnosti o souboru,
ktery chcete smazat. ukazka... H

Stisknéte ikonu Smazat soubor na editatnim toolbaru. Ve vystrazném EE_, @ S@
dialogu potvrdte smazani souboru tlacitkem OK.

Home
Smazani souboru Manual redakéniho systému

Opravdu cheete smazat tento soubaor? Zpet (8]8
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Na strance, ktera se zobrazi, potvrdte odstranéni souboru tlacitkem OK.

!

!Soubor se smazZe véetné vSech starsich verzi.

13. Prace s vicejazyénym modulem

VétSina soucasnych webl ma vice jazykovych mutaci (typicky ¢eskou a anglickou). Modul zvlada i spravu
téchto rlznych jazykovych verzi jednoho webu. Pokud je tfeba napf. do anglické verze vlozit novy anglicky
dokument, postupuje se stejné, jako pfi vloZzeni bézného dokumentu jen s tim rozdilem, Ze se v roletce
Jazyk zvoli misto ¢estiny angli¢tina. V kazdé jazykové mutaci se pak zobrazuji pouze ty dokumenty, které
maji nastaveny tento jazyk.

VlozZzeni jednoho dokumentu do vice jazykovych mutaci

V nékterych situacich je tfeba vloZit do vice jazykovych mutaci stejny dokument. Toho Ize docilit tak, Ze
otevieme k editaci zvoleny dokument a v roletce Jazyk vybereme jazyk, do kterého chceme soubor umistit.
Ihned po zvoleni jazyku se ve formulafi automaticky vymaze pole Nazev a soucasné pfibude roletka Pouzit
existujici soubor. Po zatrzeni této roletky se bude soubor zobrazovat i ve zvolené jazykové mutaci, a
soucCasné zUstane dostupny i ve vychozi jazykové mutaci.

Jazyk
english
Nazev

Poznamka

iz 1T HTML

#— F—

B 7

Piivodni cesta
Jorogram/ndb_sk1 001 _tisk. pdf

Pouzit existujici soubor
ndb_sk1007_tisk. pdf [czech] »
mistent soupor

Umisténi nahledu souboru

Smazat nahledu souboru [J

10
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Smazani souboru z vice jazykovych mutaci

Pokud je soubor sdilen ve vice jazykovych mutacich, neni mozné jej jednoduse smazat. Pokud se o to
redaktor pokusi, je mu v tom automaticky zabranéno a je upozornén chybovou hlaskou, ze soubor je sdilen
vice jazykovymi mutacemi. V takovémto pfipadé ho je nutné vyhledat ve vSech jazykovych mutacich, do
nichz je sdilen. Nasledné ho je tfeba v nich smazat a az poté bude systémem povoleno jeho smazani i v
hlavnim jazyku souboru (tim je minén jazyk, do né&jz byl soubor uloZen pfi jeho naéteni do spravce
dokumentt, hlavnim jazykem tedy nemusi byt nutné cestina).

Tento soubor nelze smazat. Odkazuje se na néj soubor v jiné jazykové mutaci.

Probiha presmérovani, pokud se stranka nenacdte, kliknéte prosim na odkaz.

14. Nastaveni opravnéni pro slozZky a soubory

Slozky a soubory mohou mit nastaveno specialni opravnéni, ktera zabrani vybranym uZivatelskym skupinam
¢teni i stahovani vybranych slozek a dokumentd. Administrator modulu mdze podrobné nastavit skupinam
uzivatelll pFistup do jednotlivych sloZek. Tak je mozné napfiklad povolit ur€itym redaktorim prava k editaci
jen ve vyhrazené sekci. Dale je mozZné urcité slozky a jejich obsah zpfistupnit vyhrazenym skupindm
uzivatel(l (vytvofit chranénou sekci nebo partnerskou zénu).

Pokud chcete slozce ¢i souboru nastavit urcité opravnéni (a jste administratorem modulu) musite postupovat
nasledovné:

1. kliknéte na ikonu Opravnéni slozky, otevie se

dialogové okno Pro¢ nevidim vSechny TIP

editacni ikony?

Ano, je mozné, Ze na zaloZkach vidite
Dokumenty jen nékteré ikony.

=
@ @ ﬁ 32 I:E:@ Zobrazeni ikon souvisi s pfistupovymi

pravy, ktera mate v systému pfidéle-

2. v tomto okné Ize nastavit patficné opravnéni kazdé na.

skupiné uzivatel(, jez ma pfistup na vase webové Pokud potrebujete nastavit opravnéni
stranky. a nemate k tomu potfebna prava,
kontaktujte administratora serveru.

Opravnéni slozky Vyzvy

1 Administratofi roédit W zdédit

2 Registrovani uZivatelé zdédit W zdédit
3 Anonymni uZivatelé rdédit w zdedit w
4 rarwel_Master redactor _ zdedit | | zdédit
o povalit _ _
& marwel_Statistiky sakérat zdedt v |zdedit
i marwel_opravnéni - Spravee dokumentd | zd&dit s | zdEdit zoédit v
7 manwel_Formulafe zodéedit % | zdé&dit sdédit W
8 manwel_Sprava Kalendafe zoedit v | zdédit zoidit W
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3. Opravnéni sloZky/souboru Ize nastavit pro ¢asti:
- Cist
» vytvorit/izménit

< smazat

4. U kazdé z téchto ¢asti a pro kazdou skupinu uZivatell je mozné nastavit opravnéni:

- zdédit — Dédi¢nost je vychozi stav opravnéni Spravce dokumentl. Opravnéni se dédi z
vyssich slozek. Ve vychozim nastaveni je v kofenové sloZce povoleno zobrazeni soubor(l a
slozek administratordm, registrovanym uzivateldm i anonymim, tedy vSem navstévnikim
webu. Editovani soubort je povoleno administratorim a redaktorskym skupinam (maiji
prefix marwel_). Ve vSech vnofenych slozkach uzivatelé tato opravnéni dédi. Pokud jsou u
ur€ité slozky opravnéni zménéna, budou jeji podslozky opét toto opravnéni dédit, dokud je
vyslovné nezmeénite.

- povolit — opravnéni povoluje konkrétni akci, napf. pravo &ist ¢i mazat zvolené skupiné
uzivateld.

- zakazat — opravnéni zakazuje uzivateli pfisluSici do nastavované skupiny konkrétni akci,
napf. pravo mazat ¢i vytvaret slozky/soubory

Po nastaveni opravnéni stisknéte tlacitko Ulozit.

Novéjsi verze modulu obsahuji barevné zvyraznéni vSech poloZek, které maji jiné, nez vychozi
nastaveni. To je vyhodné zejména pokud je redaktorskych skupin vice a maji nastavena riizna

opravnéni.
11 marwel_Spravci pFihliZek na seminife povalit  » povalit v sakazat v
12 marwel_Kalendif akei sdédit | |zdadit W sdadit W

vnoienym slozkam a obsaZenym souborim. Chcete-li vnofrenym sloZkam a obsaZenym
souborim nastavit odliSna opravnéni, je nutno nastavit je vZdy pfimo dané sloZce ¢i
souboru!

' Pokud sloZce omezite opravnéni, omezite tak opravnéni i vSem jejim podsloZkam —

Poznamka: Skupina registrovanych uzivatelli (Registered Users) zahrnuje vSechny navstévniky webu,
ktefi jsou v systému zaregistrovani a jsou na web aktualné pfihlaSeni. Redaktorské skupiny a skupiny pro
chranéné sekce jsou podmnozinami skupiny registrovanych uzivatelG.

Vlozeni odkazu na soubory a dokumenty do élankii

Pokud chcete vlozit do ¢lanku odkazy na soubory ¢i dokumenty, musite postupovat takto:
1. Oteviete vybrany ¢lanek k editaci, pfipadné vytvofte novy ¢lanek.

2. Ke vkladani odkaz( na soubory slouzi dialog, ktery se otevira tlaitkem Vlozit odkaz na soubor na
listé editoru. (Otevreni dialogu mUze byt blokovano prohlize¢em — viz kapitola ,,Odstranovani potizi“
v manualu k redakénimu systému Marwel — je nutno tuto akci povolit a poté znovu stisknout tlagitko.)

B I --Styly-—- |+ Odskavec - 12 = iE — 0 x x
s EEA | |

3. Otevre se nové dialogové okno se tfemi zalozkami:

12
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fozit odkaz na soubor =
- ¥loFeni odkaru na soubor
e d
|.-’KOFen0-.u," adresaff Dokurmenty/ | o= ]I ﬁ »—j x
Nazew Datum Zplsob Fazeni Velikost
I_ || Mé&sta 200%9-10-13 13:51:41 1000
I- || ©bece 2009-10-132 132:51:50 1000
[T [ Ekaly 2009-10-13 13:52:12 1000
[T [ dFady 2009-10-13 13:51:58 1000

Staticky odkaz Dywnarmicky odkaz Madizt soubar

rJen pro soubory:

« vlogit odkaz na vidy nejnovéifi verzi

o vleZit adkaz na kankrétni verzi

Typ zobrazeni: ifizlavany seznam {~
- Mahled: pod sebe
vedle sebe
1, soubori odrdfkavy seznam

2, soubaor 2
3, zsoubor 3

- Staticky odkaz — umozni vkladat odkazy nejen na aktualni verzi dokumentu, ale i na konkrétni
verzi (tzn. pokud dojde k aktualizaci dokumentu, bude se stale nabizet ke stazeni konkrétni starsi
verze). Zaroven je mozné nastavit typ zobrazeni vypisu.

Typy vypisu: pokud chcete vlozit odkaz na soubor pfimo do textu élanku, musite pouzit vypis

vedle sebe. Ostatni vypisy totiz pfi vioZzeni vytvori vlastni blok, ktery se zafadi pfed/za nejbliz§i
odstavec.

Pomoci zalozky Staticky odkaz muzete vlozit odkazy na vice souborli a/nebo sloZzek najednou.
Soubory a sloZky, na které chcete odkazovat, vyberte oznagenim polic¢ka vlevo od nazvu.

Poznamka: U slozek odkazujete vzdy pouze na slozku dokumentll — odkazy na nejnovéjsi Ci
konkrétni verzi zde nemaji smysl.

- Dynamicky odkaz — umozni vkladat dynamicky vypis soubor(i nachazejicich se v urcité slozce
spravce dokument(l — Musite tedy zaSkrtnou polic¢ko pravé u jedné slozky. Pokud zaskrtnete vice
slozek €i pouze jednotlivé soubory, budete upozornéni chybovou hlaskou oznamuijici, ze takovéto
vlozeni neni mozné. Uzivateli se pak v ¢lanku zobrazi aktualni seznam dokumentt odpovidajici
nastavenym kritériim a také jeho Urovni opravnéni. Pokud uzivatel nema opravnéni nékteré soubory
zobrazit, v seznamu souborl vypsaném v ¢lanku se mu tyto soubory nezobrazi.

13



Manual k modulu Download Marwel 2.8 a 2.7, verze modulu 2.3

r ¥lozeni odkazu na soubor

[fkaFenovy adresdi Dokumenty/ |% T & J X
Nazew Datum Zplisob Fazeni ¥elikost

I || Méasta 2009-10-12 12:51:41 1000

I | Obce 2009-10-12 12:51:50 1000

[T [ &koly 200%-10-13 13152112 1000

[ [ UFady 2009-10-12 13:51:58 1000

Staticky adkaz |{-§Dynamicky’ odkazi-]l Mafist soubor |

Urawni: [1 aroven |
Typ zobrazeni: |Na’ze-.- ;l
Zobrazit: ¢+ soubory ¢ sloZly
fadit podle: [Hazew =] & vzestupng ¢ sestupné

Podet polofek na stranku: |15 |

Podet polofek celkem: [o |

Ovlivnit Ize pocet urovni, typ zobrazeni, zda zobrazit soubory ¢i slozky, fazeni, poc€et polozek
na stranku a pocet polozek celkem.

- Nacist soubor — umoznuje nacitat soubory do Spravce dokument( pfimo z editaéniho rezimu
¢lanku. Kliknéte na tlacitko Prochazet, vyberte dokument, vyplrite dle potfeby pole Nazev a Popis a
poté stisknéte Vlozit.

Nazev — do pole nazev napiste nazev souboru, ktery se pak bude zobrazovat jako odkaz v €lancich i
pfi pohledu na detail dokumentu.

Popis — je podrobnéjsi popis souboru, ktery se zobrazuje pod nazvem (v detailu souboru). Odpovida
poli Poznamka (viz kapitola VlozZeni souboru do slozky).
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r ¥lozeni odkazu na soubor

|,|"KOFenol.ll;l adrezaf Dokurmenty/ |£?$" ﬁ ﬁ l-j x
Zpfsob ifazeni Velikost

I- || Mésta 2009-10-12 13:51:41 1000

|- | Obee 2009-10-13 13:51:50 1000

[T ] Skaly 2009-10-13 12:52:12 1000

[T [ Ufady 2009-10-13 13:51:58 1000

Staticky adkaz || Dynarnicky odkaz |r§NaE|'st soubm‘;-]

Soubar: I Frochazat.. I

MNazew: [ |

Popis: [ |

max. velilkost soubory: 3ZMB

Powolené pHpony:
acedb, dotx, doc, dot, docx, docrmn, flv, xml, bzz, exe, bzip, pdf, ps, rif, xlsm, xlse, st xls, =l
pptx, potx, ppt, pps. pptm, ppsx, odb, odf, odg, ota, ode, odi, odp, otp, ods, ots, odt, ott, tgz,
gtar, gz, py, swf, tar, zip, mp3, ogg, waw, brp, odr, gif. jpg. jpeqg. svg, png, htm, html, t<t, mp4,
mpg, MPe, Mpag, Moy, W, avi

V dialogovém okné muzete také prostfednictvim ikon v pravém hornim rohu editovat:

-

Viozit odkaz na =oubor *

r ¥loZeni odkazu na soubor

{. ) ]
|,|"KOFen0w,l' adresdiyDokurmenty, @ ﬂ ﬁ f-j x

Mazew Datum Zpisob Fareni Yelikost
I_ || Mé&sta 2009-10-13 13:51:41 1000
I- || ©bce 2009-10-12 13:51:50 1000
™ Skaly 2009-10-12 13:52:12 1000
I [ UFady 2009-10-13 13:51:58 1000

- ikona ¢. 1 — Aktualizovat (provede aktualizaci zobrazeni slozek v panelu)
- ikona ¢. 2 — O slozku vys (navrat v adresafi o jednu uroven)

« ikona ¢. 3 — Navrat do kofenového adresare

« ikona ¢. 4 — Vytvorit novou slozku

« ikona ¢. 5 — Smazat slozku/soubor

Slozky a soubory mlzete Fadit podle nazvu, data, zplsobu fazeni ¢éi velikosti, a to vzestupné i
sestupné.

15. Vkladani zvukovych stop (MP3)

Modul nové umozriuje vkladat do ¢lank( kromé souborl ke staZeni i zvukové stopy (ve formatu MP3). Tato
funkce je zcela nova a naleznete ji pouze ve verzi 2.3 a novéjSi. Takto vliozené zvuky vSak neni mozné
stahnout. Zvuky jsou uréeny pouze k piehravani.
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Postup pro vloZeni audio stopy do &lanku je nasledujici:

1.

Nejprve je nutné do modulu vlozit zvukové soubory (stejnym zplsobem, jako napf. dokumenty PDF),
tj. vytvofit sloZzku a do ni z pocitace nalist poZadovany obsah.

PFi editaci €lanku, po kliknuti na ikonu Vlozit odkaz na soubor, vyskodi jiz popsané okno s volbami
pro vkladani dokumentu.

Nové je zde umisténa zalozka Zvukova stopa.

Pokud chcete vlozit do ¢lanku audio stopu, pfejdéte na tuto zalozku, poté vyberte ve struktufe slozek
soubor a v roletce vyberte, jakym zplUsobem bude tato stopa v ¢lanku vizualizovana.

Po ulozeni bude v ¢lanku umistén pfehravac, ktery bude moct uzivatel vyuzit k pfehrani viozené

zvukové stopy.

- ¥loZeni odkazu na soubor

Vlozit odkaz na soubor

.

|.-"D-Dkurnentl,' ke staieni’

2 TR X

Mazew
D || Archiv
D || o divadle
D || pdf soubory
|:| | Program
D || Tizkowe zprawy
D || 2wuk

Datum
2010-06-16 13:36:38

2010-06-20 10:23:10

2010-06-12 17:01:50
2010-06-20 10:1%:41
2010-10-25 18:21:58

poradi  Velikost
i0a0

1000
1000
1000
1000
1000

Staticky odkaz || Dunarmicky adkaz || Zvukowd stopa || Madizt zaubar

- ¥yberte typ zobrazeni

Typ zobrazeni:

Epnuze tladith o "F‘IaE" {7

Pouze tlad

vietnd prib&hu prehravani
Wietné pribéhu a ndzuu stopy

16



Manual k modulu Download

Odstranovani potizi

16. Povoleni JavaScriptu v prohlizeCi

Pro spravnou funkci redakéniho systému je nutno mit v prohliZzeci

povolen Javascript. Pokud je zablokovan, musite jej povolit.

Povoleni JavaScriptu ve Firefoxu verze 2 a 3

Marwel 2.8 a 2.7, verze modulu 2.3

TIP

V pfipadé technickych
potizi s funkci modulu kontak-
tujte nase oddéleni zakaznické

podpory — podpora@gcm.cz

1. V otevieném prohlizeci zvolte v nabidce Nastroje polozku Moznosti.

2. V otevieném dialogovém okné v horni listé kliknéte na ikonku Obsah.

3. Zaskrtnéte policko Povolit JavaScript a potvrdte kliknutim na tlagitko OK.

MozZnosti L]
1 . o _| v
LCE - l @1 = e
Hlawni  Panelyl) Ohsah B Kanaly  Soukromi Zabezpefeni  Roziifené

Blokowvat wyskakovaci okna

Macist automaticky obrazky

Porvolit Javascript

Porvalit Javu

Pisrma a Barey

Wyrchozi pisrma: | Times Mew Roman

Typy soubord

|Z| Welikost: | 16 |Z|

Mastavit, jak aplikace Firefox zachizi se soubory riznych typl

Wirnky..,
Wyjimbk...

Roziifené...

Roziifené...

Spravovat.,

Ok

| [ Zvusit

[ MNapowvéda

17
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Povoleni skriptovani v Internet Exploreru verze 6, 7 a 8
1. V otevieném prohlizeci zvolte v nabidce Nastroje polozku Moznosti Internetu.

2. 'V otevieném dialogovém okné vyberte zalozku Zabezpeceni a klepnéte na ikonku zény Internet.

MazZnasti Internetu Y| -S|
Pripojerg, ey | Upiesnit
Obecné Zabezpeceni Osobnividaje | Obsah

L zobrazeni nebo zméné nastaveni zabezpedeni.

@ v O

Mistniintranet  Divérvhodné  Servery s
servery omezen, .,

»

|.m

1

Internet

PR Server
Tako zdna je pro weby v Internety, s v
wyjimkou téch, kkeré jsou uvedeny v

divErvhodnych a omezensch zénach,

(roveri zabezpedeni této 2dny

Povalené drovné pro tuko 2énu: Stfedni a2 Wysokd

Stiedné vysoke

- Spravné pro wekginu webd,

- Pfed stafenim potencidlng nebezpeného obsahu zobrazi
Wiz,

- Mepodepsané ovladaci prvky Activel nebudou staZeny.

POPolit chrénény reim (vy2aduje restartowani aplikace Internet

Explorer)

Obnovit wychozi Grover wSech zon

Wychozi rover

[ Ok ][ Storno ] Piouzit

Jednou moznosti je nastavit Uroven zabezpeceni na Stredné vysoké (pfipadné na Stredni).

Pokud po potvrzeni nastaveni problémy pretrvavaiji, stisknéte v tomto okné tlacitko Vlastni troven a
v nasledujicim dialogovém okné upfesnéte parametry. Polozky vyznaené na obrazcich musi byt

povoleny.
Mastaveni zabezpeceni — zéna Internetu (- Nastaveni zabezpeceni — zéna Internetu Lt
Mastaveni Mastaveni
a0 - n | Povalic sougasti Scriptlet -
|| Ovladaci prvky Activer a moduly plug-in - e :
|#, Automatické dotazovani pro ovladac preky Actives Y Dotazat se
) Pavolit ) Powolit
@) Zakizat B @ Zakazat
@ Chowani skriptii a bindrnich soubord B @] Porvolit u ovladacich priki Activer, kieré jesté nebyly pouEit‘l |
o @ Povolit ':;' Pawolit —
I Schyalent spravoem sy . =
0 Zakizat |#| SpouEtet ovladac preky ActiveX a moduly plug-in
|#] Ovladaci prvly Activel inicializace a skriptu nejsou oznateny ':::' Daotazat se
0 Dotdzat se @) Povolic
() Povalit (nezabezpecsna) L= STl o Y=
2 = Fenol () Zakazat
|#| Ovladaci preky Activel skriptu byly oznafeny jako bezpedné |#] Stahovat nepodepsan ovladaci prvky ActiveX
0 Dotdzat se (0 Dotézat se
@ Povalit ) Powolit {nezabezpefena)
o a1 13 (@1 Tal&vak {donoeodannt ad
4 [T 3 €| [ b
*Zména nastaveni se projevi po restartovani aplikace Internet Explorer *Zmeéna nastaveni se projewi po restartovani aplikace Internet Explorer
Obnovit viastni nastaveni Cbnovit wlastni nastaveni
Obroit: StFednd wysoke (wichozi) v] [ Pivadni... ] Obnovit: [StFedné wysnké (wychozi) v] [ Pifvodni... ]
[ ox ][ zome | [ ox ][ some |
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Nastaveni zabezpedeni — zéna Internetu ]
Mastaveni
p—
=" | Skriptovani -

E0| Akkivni skripkovani
() Datizat se
Povwalit
L) a\d gL
= | Pawalit akfualizace stavového Fadku pomoci skriptu
) Povalit
@ Zakazat
= | Pawalit pfistup pro pragramowani do schranky
Dotazat se
Parvalit
Zakazat

0| Powalit zobrazovani wyzev pro zadani informaci pomoci oken Tl

=1
1 Povalit

Zakazat

=] Clrinbaswind anlabt w iawwecs lawa

4 | 1 3

*Zmeéna naskaveni se projevi po restartovani aplikace Internet Explorer

Obnowit vlastni nastaveni

Obnovit: | Stedn wysoké (vichaz) '] | Pvodni... |

[ Ok ] [ Storno

)

Marwel 2.8 a 2.7, verze modulu 2.3
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